
NBTC ONE STOP SERVICE  คู่มือการใช้งานระบบ ส าหรับสมาคมนักวิทยุสมัครเล่น 
ส านักงาน กสทช. 

1 : การเข้าสู่ระบบพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล (Digital ID) 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ oss.nbtc.go.th/ 
2. เข้าสู่ระบบส าหรับคนไทย 

 

 

 

 

3. สามารถเข้าใช้งานได้ 2 ช่องทาง  

วิธีท่ี 1 สแกน QR Code เพ่ือเข้าสู่ระบบด้วยแอปพลิเคชันทางรัฐ 

 
วิธีท่ี 2 เข้าสู่ระบบด้วยบัญชี Digital ID 

 

 

 

 

คลิกลงทะเบียน กรณี
ไม่มีบัญชี Digital ID 
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2 : การเข้าไปจัดการในส่วนสมาคมนักวิทยุสมัครเล่น 
1. คลิกท่ีไอคอน “ตัวอักษร” เลือกเมนู  “Select System”   

หมายเหตุ*** บัญชีผู้ใช้งาน จะต้องแจ้งรายช่ือผู้ประสานงานไว้กับทางเจ้าหน้าท่ีส านักงาน กสทช. 

2. คลิกเลือกระบบงาน “AR สมาคม... ”  
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3 : ข้อมูลสมาคมและผู้ประสานงาน 
1.  คลิกเมนู  “ข้อมูลสมาคม”  

1.1 ข้อมูลเก่ียวกับสมาคม คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
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1.2 ข้อมูลผู้ประสานงาน ท่ีจะได้รับสิทธ์ิในการเข้าใช้งานของสมาคม  
*** กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลให้ประสานทางเจ้าหน้าท่ี กสทช.   
เพ่ิมเพ่ือน LINE Official ได้ผ่านลิงก์ด้านล่าง 
https://lin.ee/8yljRQJ 
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4 : จัดอบรมและสอบเพ่ือรับประกาศนียบัตรพนักงานวิทยุสมัครเล่น 
1. คลิกเมนู  “กระบวนการสอบ”  

กระบวนการสอบ (สมาคมฯ ) คือ การบริหารจัดการสถานะของงานต่างๆ โดยแบ่งประเภทการสอบ
ออกเป็น 2 ประเภท คือ 

1. การจัดสอบ 
2. การจัดอบรมและสอบ 
และมีการติดตามกระบวนการออกเป็น 6 สถานะ คือ ขออนุมัติ รับสมัคร ช าระเงิน การสอบ ขอรับ

ประกาศนียบัตร 
 

2. การขออนุมัติเพ่ือจัดการสอบ/อบรมและสอบ กดปุ่ม “ย่ืนค าขอใหม่ ” 

 
ระบบจะแสดงหน้าจอ โดยกรอกรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 
ส่วนท่ี 1 รายละเอียดการจัดสอบ/อบรมและสอบ 

1.  ประเภทการสอบ คือ จัดสอบ จัดอบรมและสอบ 
2.  ระดับ คือ ต้น กลาง สูง 
3. วันท่ีอบรม และวันท่ีขอจัดสอบ สมาคมฯ สามารถก าหนดวันท่ีเบ้ืองต้น ท้ังน้ี ก าหนดการอนุมัติวันท่ี  

อาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสม 
4. สถานท่ีสอบ 
5. จ านวนท่ีรับสมัคร จัดสอบ ไม่เกิน 750 คน จัดอบรมและสอบ ไม่เกิน 300 คน โดยข้ันต ่า 100 คน 

ส่วนท่ี 2 เอกสารหลักฐานของสมาคมฯ *โปรดแนบเอกสาร 6 รายการ  

1. หนังสือค าขอจัดสอบ/จัดอบรมและสอบ 
2. ส าเนาใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคลเป็นสมาคม 
3. ส าเนาใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนแต่งต้ังกรรมการของสมาคมข้ึนใหม่ท้ังชุดหรือการเปล่ียนแปลง

กรรมการของสมาคม 
4. ข้อบังคับสมาคม 
5. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่สามัญประจ าปี 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของนายกสมาคม 
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เม่ือกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้ท าการกดปุ่ม “บันทึก” ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้ตรวจสอบข้อมูล เม่ือข้อมูล

ครบถ้วนแล้ว ท าการกดปุ่ม “ส่งขออนุมัติ” ระบบจะส่งข้อมูลไปยังเจ้าหน้าท่ี และสถานะจะอยู่ในกระบวนการ “ขอ
อนุมัติ” และ “ก าลังด าเนินการ” ดังรูป 
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3. การรับสมัคร 

เม่ือเจ้าหน้าท่ี กสทช. ท าการอนุมัติการจัดสอบ / อบรมและสอบ เรียบร้อยแล้ว สถานะกระบวนการเป็น 
“รับสมัคร”  สมาคมฯ สามารถตรวจสอบสถานะในส่วนของ Dashboard และด าเนินการรับสมัครผู้สอบได้ โดยกด
ปุ่ม “รายละเอียด” ดังรูป 

 

 
ระบบจะแสดงรายละเอียดของการจัดสอบ/อบรมและสอบ ตามท่ีได้รับอนุมัติ การเพ่ิมผู้สมัครท าการกด

ปุ่ม “เพ่ิมผู้สมัคร ”  
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วิธีการน าเข้าข้อมูล 2 วิธี คือ 1.) กรอกรายละเอียดการสมัคร ตามท่ีส านักงาน กสทช. ก าหนด  หรือ  

2.) ดึงข้อมูลจากบัตรประชาชน โดยจะต้องมี Card Reader ในการดึงข้อมูล  มีรายละเอียดดังรูป 
1. รายละเอียดผู้สมัครสอบ 
2. เอกสารผู้สมัคร 
กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล 
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เม่ือบันทึกแล้วระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป  
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สามารถเข้าไปท่ีรายช่ือผู้สมัครเพ่ือพิมพ์ใบสมัคร หรือใบประจ าตัวผู้สมัครได้ โดยกดปุ่ม “พิมพ์ใบสมัคร”  

หรือ “พิมพ์ใบประจ าตัวผู้สมัคร”   ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
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4. สมาคมฯ ปิดรับสมัคร และช าระเงิน 

 
เม่ือสมาคมฯ ด าเนินการรับสมัครเรียบร้อยและมีผู้สมัครสอบครบจ านวนท่ีก าหนด หรือ ครบก าหนดการเปิดรับ

สมัครแล้ว ให้ท าการกดปุ่ม “ปิดรับสมัคร” โดยเม่ือปิดรับสมัครแล้วจะไม่สามารถเพ่ิมผู้สมัครได้ โดยแสดงข้อมูลดัง
รูป
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ข้ันตอนการช าระเงิน 
ระบบจะแสดงหน้าจอการช าระเงิน โดยผู้บริหารระบบงานสามารถกาหนดช่องทางการชาระเงินได้ในระบบ 

(E-Payment) ซ่ึงมี 3 ช่องทางคือ 
1. ช าระเงินท่ีส านักงาน กสทช. 
2. Bill Payment 

รายละเอียดหน้าจอดังต่อไปน้ี 

 
 

- กรณีท่ีช าระเงินท่ีส านักงาน กสทช. สามารถพิมพ์ใบน าส่งเงิน มาช าระได้ ดังรูป 
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- กรณีช าระด้วย Bill Payment สามารถพิมพ์ใบน าฝากช าระเงินเพ่ือน าไปช าระเงินได้ดังรูป 
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5  : การรับสมัครสมาชิกวิทยุสมัครเล่น 

การสมัครสมาชิกสมาคม สามารถด าเนินการได้ 2 วิธี  

1. ผู้สมัครท าการสมัครด้วยตนเอง 
2. สมาคมฯ เพ่ิมข้อมูลผู้สมัคร  

รายละเอียดดังน้ี  

1. ผู้สมัครท าการสมัครด้วยตนเอง  
โดยเข้ามาท่ี URL oss.nbtc.go.th เลือกหัวข้อ  “กลุ่มสมาชิกสมาคมวิทยุสมัครเล่น” เลือก “ระบบ

ลงทะเบียนสมาชิกนักวิทยุสมัครเล่น”  โดยมีรายละเอียดตามหน้าจอ ดังต่อไปน้ี 

 

 

 

เลือก สมาคม  และ ประเภทสมาชิก  ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดช่องทางการติดต่อสมาคม ดังน้ี  

1. ช่ือสมาคม 
2. หมายเลขผู้เสียภาษี 
3. โทรศัพท์ 
4. อีเมล์ 
5. ท่ีอยู่ 
6. เว็บไซต์ 
7. Facebook 
8. Line-ID 
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กดปุ่ม “สมัคร”  และ กดปุ่ม  “ยืนยัน” 
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 สมาคมฯ เข้าเมนู “ARCLUB” และ เลือก “กระบวนการสมัครสมาชิก” เม่ือมีผู้สมัครสมาชิกผ่านระบบ จะ
แสดงรายช่ือ ดังรูป  

 สามารถกดท่ีช่ือผู้สมัคร เพ่ือตรวจสอบรายละเอียด และ กดปุ่ม “การอนุมัติ” เพ่ือ ด าเนินการบันทึกผล
การอนุมัติ  โดยเลือกวันท่ีอนุมัติ วันท่ีเร่ิม และวันท่ีหมดอายุ 
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2. สมาคมเพ่ิมข้อมูลสมาชิก 

สมาคมฯ เข้าเมนู “ARCLUB” และ เลือก “กระบวนการสมัครสมาชิก” เม่ือมีผู้สมัครสมาชิกผ่านระบบ จะ
แสดงรายช่ือ ดังรูป  

 
กรอกรายละเอียดการสมัคร ตามท่ีส านักงาน กสทช. ก าหนด 
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3. การแก้ไข และการต่ออายุสมาชิก 

สมาคมฯ เข้าเมนู “ARCLUB” และ เลือก “รายช่ือสมาชิก” ระบบจะแสดงรายช่ือสมาชิกของสมาคมฯ เข้า
ไปท่ีรายช่ือสมาชิก ระบบจะแสดงข้อมูลส่วนบุคคล  
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กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม “แก้ไข”  กรณีต้องการต่ออายุ ให้กดปุ่ม “ต่ออายุ” 

 

 

 

 

 

 

 

  หาก 

หากมีข้อสงสัย สามารถติดต่อได้ท่ี : ส านักบริหารข้อมูลกลาง (ผู้ดูแลระบบ) 
โทรศัพท์ : 0-2670-8888 ต่อ 2892, 2852 
Email : oss@nbtc.go.th 


